D-301-3/20

Aneks nr 7
z dnia 23.07.2020 roku

do Zarzadzenia nr 1/2017
Dyrektora Sadu Okrggowego w Rzeszowie
z dnia 09.01.2017 roku

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci” oraz
sprzedazy znakow oplaty sagdowej w formie e-znakow w Sadzie Okr¢gowym
w Rzeszowie

Na podstawie art.31a § 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001r. Prawo o ustroju sadow
powszechnych (Dz.U.2020.365 j.t. z p6zn.zm.)

zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Kasy w Sadzie Okregowym w Rzeszowie, w Sadzie Rejonowym w Lezajsku,

w Sadzie Rejonowym w Ropczycach zostaja zlikwidowane.

§2

W polityce rachunkowosei Sadu Okregowego w Rzeszowie w Rozdziale — Zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych dokonuje sig nast¢pujacych zmian:

1. W Rozdziale VI — Podstawowe skladniki aktywéw i pasywow Sqdu oraz ich
klasyfikacja §83 otrzymuje nowe brzmienie:
., §83. Do naleznosci dtugoterminowych zalicza si¢ naleznosci, ktérych termin
wymagalnosci uptywa po 12 miesigcach od dnia bilansowego.”

2. W Rozdziale XII — Przechowywanie ksigg rachunkowych i dokumentéw ksiggowych
dodaje si¢ §197, ktory otrzymuje brzmienie:
., §197. Dokumenty dotyczace depozytow wartosciowych i dokumentarnych

przechowywane sa w kasach pancernych w sadach.”



§3

W Instrukcji obiegu dokumentéw stanowiacej Zalgcznik nr 2 do polityki

rachunkowosci Sadu Okregowego w Rzeszowie wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. W Rozdziale I — Postanowienia ogélne dodaje si¢ §17, ktory otrzymuje brzmienie:
»,§17. Elementy nawigacji Samoobstugowego Terminala Platniczego zostaly
zaprojektowane w taki sposob, aby kazdy uzytkownik mogt bez problemu przejs¢ calg
wymagang $ciezke. System ten posiada baz¢ z numerami kont bankowych, na ktére
mozna uiszczaé¢ odpowiednie wplaty za pomocg karty platnicze;.

Platnoé¢ dokonana w terminalu platniczym jest przypisywana do odpowiedniego

wyciagu bankowego z podzialem na opfaty i e-znaki. Poprzez system ,,Zarzadzanie

terminalami” mozna dokonywaé wydrukéw transakcji z podziatem na poszczegoélne
sady i rodzaje wplat.”

2. W Rozdziale III — Kontrola dokumentéw finansowo — ksiggowych zmianie ulega §76
otrzymujgc brzmienie:

»§76. Po zatwierdzeniu dowodéw ksiggowych do wyplaty nastgpuje realizacja

(zaplata) bezgotowkowa.”

3. W Rozdziale V — Zasady obiegu dokumentéw w Sgdzie nowe brzmienie otrzymuje:

e .§123. Kontroli formalno-rachunkowej dokonuja pracownicy Oddziatu
Finansowego Sadu Okregowego i wyznaczeni pracownicy W Sadach
Rejonowych.”

e ,§124. Dokumenty zwigzane z postgpowaniem sagdowym z Sadu Okrggowego
i Sadéw Rejonowych sa przekazywane upowaznionym pracownikom sadow,
ktérzy po potwierdzeniu na zestawieniach otrzymanych od jednostek przekazuja
pracownikom Oddziatu Finansowego.”

e .§139. Bankowy dowéd wplaty stuzy udokumentowaniu wptaty z kasy do banku.
Dokument wypelnia kasjer w trzech egzemplarzach. Wplaty uiszczane
w Samoobstugowym Terminalu Platniczym s3 przekazywane zbiorczo na
wlasciwe rachunki bankowe Sadu Okregowego z podzialem na poszczegélne
sady.”

e ,.§140. Dokonujac wplaty, kasjer, wszystkie egzemplarze bankowego dowodu
wplaty sktada wraz z gotéwka do banku. Po przyjgciu gotowki bank zatrzymuje
oryginal bankowego dowodu wplaty dla siebie, pozostale egzemplarze kasjer

podtacza pod raport kasowy.”



,§142. Na sadowe konto FPPoPP wplywaja $rodki pieniezne z tytutu nawigzek
i $wiadczen pienigznych, odsetek, potracen z wynagrodzenia za praceg, Zwroty
niewykorzystanych zaliczek komorniczych. Wplaty $wiadczen pienig¢znych
i nawiazek z tytutu FPPoPP moga by¢ dokonywane poprzez Samoobstugowy
Terminal Platniczy.”

,§179. Wyplaty sa dokonywane za pomocg przelewu bankowego, po
przeprowadzeniu czynnosci w module PSCD ZSD3. Platnosci z sum
depozytowych wykonywane sa na zarzadzenie sedziego. Zarzadzajgc zwrot
wyplaty stronie Wydzial prowadzacy sprawg, podaje imig, nazwisko, Pesel/NIP,
dokladny adres, kwote cyfrowo i stownie, dat¢ wniesionej optaty numer konta
bankowego lub adres, na ktory nalezy przekaza¢ zwrot. W przypadku zwrotu
sumy z odsetkami na zarzadzeniu nalezy zamie$ci¢ stosowng dyspozycj¢.”

,§182. Wplaty moga by¢ dokonywane za pomocg przelewu bankowego
bezposrednio na rachunek bankowy sum na zlecenie, w kasie sgdu lub poprzez
Samoobstugowy Terminal Platniczy. Upowazniony pracownik Oddzialu
Finansowego rejestruje otrzymang wplate ksiggujac wycigg bankowy lub
rejestrujgc wplate w kasie (KP) a nastgpnie dokonujgc dalszych czynnosci
w module PSCD. Po zarejestrowaniu wplaty przekazuje potwierdzenia wplaty na
wydzial merytoryczny.”

,.§184. Na dochody Sadu sktadajg si¢ w szczegdlnosci:

- wplywy z tytutu kosztéw, oplat i grzywien sadowych

- wplywy z tytutu odsetek

- wplywy z tytutu kar i odszkodowan

- wplywy z tytutu przepadku korzysci majatkowych

- wplywy ze sprzedazy i likwidacji srodkéw trwatych i wyposazenia

- wplywy z najmu pomieszczen

- zwroty wydatkéw.”



e ,§185. Wplywy $rodkéw z tytutu dochodéw budzetowych Sadu, moga by¢
realizowane za posrednictwem kasy, Samoobstugowego Terminala Platniczego,
przekazem pocztowym lub przelewem bezposrednio na rachunek bankowy.
Upowazniony pracownik Oddzialu Finansowego rejestruje otrzymang wplate
ksiegujac wycigg bankowy lub rejestrujac wplatg w kasie (KP), a nastepnie
dokonujac dalszych czynnoéci w module PSCD/ZDOB. Wydzialy merytoryczne
wyjasniajg wplate¢ za pomoca Portalu do wyjasnien, przyporzadkowujac do
odpowiedniej sygnatury sprawy, a nastgpnie pracownik Oddziatu Finansowego
ksieguje, drukuje i przekazuje wplat¢ do wydziatu merytorycznego.”

e ,§186. Zwrotu wplaconych kwot na dochody dokonuje si¢ na podstawie
wydanego przez whasciwy Wydziat Sadu polecenia, ktére podpisuje
Przewodniczacy Wydzialu lub osoba upowazniona. Polecenie zawiera
uzasadnienie zwrotu i wskazanie pozycji, z ktérej nalezy dokona¢ zwrotu.”

e ,§187. Zarzadzajac zwrot wniesionej oplaty podaje si¢ imig, nazwisko, nazwe
firmy, instytucji, dokladny adres, kwote¢ cyfrowo i stownie, numer konta

bankowego lub adres, na ktory nalezy przekaza¢ nalezno$¢.”

§5

1. Zmienia si¢ nazwe Instrukcji stanowigcej Zatgcznik nr 7 do polityki rachunkowosci Sadu

Okregowego w Rzeszowie na:
wInstrukcja obiegu znakéw oplaty sadowej (e-znakéw) sprzedawanych w Sadzie

Okregowym w Rzeszowie oraz w sadach funkcjonalnych.”

2. W Instrukcji obiegu znakéw oplaty sadowej (e-znakow) sprzedawanych w Sadzie
Okregowym w Rzeszowie oraz w sadach funkcjonalnych stanowiacej Zalacznik nr 7 do
polityki rachunkowosci Sadu Okrggowego w Rzeszowie zmianie ulega §4, ktory
otrzymuje nowe brzmienie:

.§4. 1. Klient zakupujacy e-znak w kasie sadu lub w Samoobstugowym Terminalu
Platniczym otrzymuje e-znak wydrukowany na papierze samoprzylepnym (awaryjnie
mozliwy jest wydruk na zwyktym papierze) — ktérego wzorzec stanowi zatgcznik nr 1.

2. Kasa lub Samoobstugowy Terminal Platniczy wydaje réwniez potwierdzenie
wykonania zlecenia, ktére jest wydawane Klientowi na jego wniosek.

3. Klient moze przedstawi¢ e-znak do skasowania w nastgpujacy sposob:



a)

b)

Klient nakleja e-znak na pismie podlegajacym oplacie na egzemplarzu przeznaczonym
dla sadu, na pierwszej badz ostatniej stronie pisma w miejscu niezawierajgcym tekstu.
Jezeli optata sadowa wnoszona jest na wezwanie sadu lub dodatkowo, wplacajacy
moze naklei¢ e-znak na tym wezwaniu lub czystej kartce papieru, podajgc numer
sprawy oraz imig i nazwisko,

wydrukowany na kartce papieru e-znak Klient dotacza do pisma przeznaczonego dla
sadu. Jezeli optata sadowa wnoszona jest na wezwanie sadu lub dodatkowo, Klient

podaje numer sprawy oraz imi¢ i nazwisko.”

§6

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Sgdu Okregowego
w RzegqoWie

Malgorzata Niedzielska



